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1. AMAC

Bu yonergenin amaci, Kog Universitesi’nden aldiklari lisans veya lisansiistii diploma veya
sertifikay1 kaybedenlere diploma veya sertifika yerine gegcmek iizere verilecek ikinci niishalar
ile ilgili uyulacak esaslar1 tespit etmektir.

2. KAPSAM

Bu yonerge, Kog¢ Universitesi’nin tiim lisans ve yiiksek lisans programlarindan mezun 6grenciler
ile siirecin yliiriitilmesinden sorumlu kisi ve birimleri kapsar.

3. REFERANSLAR
YOKTUR

4. SORUMLULUKLAR

4.1.  Rektor: Bu yonergenin yiritilmesinden sorumludur.

4.2.  Akademik Islerden Sorumlu Rektdr Yardimeisi: Bu ydnergenin hazirlanmasi ve
g6zden gecirilmesinden sorumludur.

4.3.  Ogrenciler: Siireci takip etmek ve yonerge kapsamindaki tiim kurallara uymaktan
sorumludurlar.

4.4. Kayit ve Ogrenci Isleri Direktorliigii: Bu yonergeye uygun olarak talepte bulunan
ogrencilerin iglemlerini yiiriitmekten sorumludur.

5. TANIMLAR

5.1 Rektor
Kog Universitesi Rektor

5.2. Akademik Islerden Sorumlu Rektor Yardimcist
Kog¢ Universitesi Akademik Islerden Sorumlu Rektor Yardimeist

53.  KU-OID ) _
Kog¢ Universitesi Kayit ve Ogrenci Isleri Direktorligii

54.  Ogrenciler
Kog Universitesi’nde lisans ve yiiksek lisans diizeyinde 6grenim yapmis 6grenciler

NOT: Baski alindiginda, &zel olarak Insan Kaynaklari Direktrliigii tarafindan isaretlenmemis kopyalar “Kontrolsiiz kopya” dir.
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6. TEMEL PRENSIiPLER

Kaybedilen diploma/ sertifikanin yerine bu yonergeye gore diizenlenen ikinci niishalar da
kaybedildigi takdirde, tiglincii bir niisha diizenlenmez.

7. YONTEM

7.1. Diploma veya Sertifikasim1 kaybeden 6grenci asagida belirtilen belgeleri KU-OID’ye
teslim eder:

a. Ikinci Niisha Diploma veya Sertifika’nin hazirlanma talebini belirten dilekge:
Dilekge, 6grencinin agiklamasinin yani sira asagidabelirtilen bilgileri icermelidir:
i. Kayip diplomaya/ sertifikaya ait Fakiilte/ Enstitii/ Y Uksekokul
il. Kayip diplomaya/ sertifikaya ait B6liim/ Program
iii. Ogrenci Numarasi
iv. Mezuniyet Tarihi
v. Ogrenci iletisim bilgileri (telefon, adres, e-mail)

b. Niifus clizdani1 (TC uyruklular i¢in)/ Pasaport (Yabanci uyruklular i¢in) fotokopisi

c. [llgili iicretin 6dendigini belirten dekont (Odeme detaylartyla ilgili bilgiler,
http://reqistrar.ku.edu.tr/tr baglantisinda yer alir)

d. Ogrenci, Basin Ilan Kurumu (www.bik.gov.tr) araciligiyla, ilan {icretini 6deyerek,
Basin ilan Kurumu’nun internet adresinde belirtilen gazetelerden birine “Kog
Universitesi ... boliimiinden ... tarihinde almis oldugum diplomami/ sertifikami
kaybettim. Hilkiimsiizdiir” igerikli kayip ilan1 verdiyse, bu ilanin yer aldig1 gazetenin
aslin1 da KU-OID’ye teslim eder. Herhangi bir gazeteye ilan vermeyen grenciler,
dilekcelerine “Gazete ilan1 vermedigimden dolay1 dogabilecek hukuki sorumluluk
bana aittir” ifadesini eklemelidir ve TC Kimlik No’sunu beyan etmelidir.

7.2. Ogrenci igin yaklasik 2 ay icinde yeni bir diploma basilir ve yeni diplomanin iizerine kayip
nedeniyle diizenlendigine iliskin ibare (ikinci Niisha) konur. Ogrencinin diplomasini
sahsen almas1 veya noter araciligiyla vekalet verdigi biri tarafindan aldirmasi gerekir.
Ogrenci basvuru dilekgesinde bu sekilde bir talepte bulunmussa, diploma dilekcede
belirtilen adrese iadeli taahhiitlii de gonderilebilir; ancak gonderinin kayb1 durumunda dahi
tictincii niisha hazirlanmaz.

7.3. Ikinci Niishalar1 kaybedenler i¢in t¢tinet bir niisha diizenlenmez, sadece onayli kayip kagidi
verilir. Kayip kagidinin verilmesinde Ikinci Niishalarin verilmesi usuliine uyulur.

8. KAYITLAR

YOKTUR
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9. GOZDEN GECIRME

Bu yénergeyi gézden gecirme ve giincellestirme sorumlulugu Akademik Islerden Sorumlu
Rektor Yardimceiligi Ofisi’ne aittir. Gozden gegirme her yil Ekim ayinda yapilir.

10. DEGIiSIKLIiK/ DAGITIM/ ONAY TABLOSU

Degisen | Tarih Degisiklik Degisikligi yapan
sayfa

03.06.2013 | Yeni Yayin

Akademik Islerden
Sorumlu Rektor
Yardimeilig1 Ofisi

Dagitim (flgili Béliimler)

Tum Kog Universitesi
Birimleri

Uygunluk Onay1 (Akademik Islerden Yiiriirlik Onay1 (Rektor) :
Sorumlu Rektdr Yardimeisi):

NOT: Baski alindiginda, &zel olarak Insan Kaynaklari Direktrliigii tarafindan isaretlenmemis kopyalar “Kontrolsiiz kopya” dir.






