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Bu yonerge, 6grencilerin egitim hayatlar1 boyunca yapacaklari stajlar1 diizenlemek, akademik y1l
disinda yapilacak stajlarda uyulmasi gereken kurallari belirlemek, stajlarin istenilen kalitede olup
hem O6grencinin is hayatina gecisine katkida bulunacak hem de akademik hayatini basarili bir
sekilde siirdiirmesini saglayacak uygulamalari ve kurallar1 diizenlemeyi amaglamaktadir.

KAPSAM

Bu yonerge Kog¢ Universitesi’nin tiim o6grencilerini, akademik personeli ve siirecin
yiiriitiilmesinden sorumlu birim ve kisileri kapsar.

SORUMLULUKLAR
3.1.Rektor: Bu yonergeyi yiritmekten sorumludur.

3.2.Akademik Planlama ve Gelistirme Direktorliigii: Bu yonergeyi hazirlamak ve go6zden
gecirmekten sorumludur.

3.3.Ogrenciler: Gerekli bildirimleri yapmak, onaylar1 almak, siireci takip etmek ve yonerge
kapsamindaki tiim kurallara uymaktan sorumludurlar.

3.4.Fakiilte Koordinatorleri: Yonergede belirtildigi sekilde siirecin yiiriitiillmesini saglamak ve
gerektiginde O6grencilere siire¢ hakkinda bilgi vermekten sorumludurlar.

3.5.Insan Kaynaklar1: SGK islemlerinin yapilmas1, gerekli bilgilerin kayt altina alinmasi ve diger
tiim ilgili islemlerin yonergeye uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamaktan sorumludur.

TANIMLAR
4.1.Yaz staji: Akademik takvimde agiklanan sekilde Bahar doneminin sona ermesini takip eden
Giiz déneminin baslangicina kadar siiren yaz aylar1 boyunca yapilan, Giiz ve Bahar akademik

donemleri disindaki stajlar

4.2.Akademik yil icerisindeki staj: Akademik yil igerisinde, akademik takvimde tarihleri
belirtilen Giiz ve Bahar donemi boyunca yapilan stajlar

4.3.Zorunlu staj: Akademik programin basariyla bitirilmesi i¢in yapilmasi zorunlu olan stajlar

4.4 Istege bagl staj: Ogrencilerin, Kariyer Gelisim Merkezi’nin Kampiiste Ise Alim ya da benzeri
etkinlikler araciligiyla ya da kendilerinin buldugu ve istege bagli olarak yaptiklari staj

TEMEL PRENSIiPLER

5.1.Zorunlu staj ve yaz stajlarinda Universite, dgrencilerin Sosyal Giivenlik primini yonergede
belirtilen kurallara uygun olacak sekilde karsilamaktadir.
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5.2.Tip Fakiiltesi, Hemsirelik Fakiiltesi ve Miihendislik Fakiiltesi zorunlu stajlari, fakiiltelerin
belirledigi staj adimlarina uygun olarak siirdirilir. Bu yonerge kapsami diginda
degerlendirilmektedirler.

YONTEM
6.1.Yaz stajlan

Ogrenciler zorunlu ya da goniillii stajlarin1 yaz dénemi siiresince yapabilirler. Bu siire ilgili yaz
donemi kapsaminda en fazla 12 haftadir.

6.1.1. Zorunlu Staj Stireci-Miihendislik Fakiiltesi Ogrencileri

6.1.1.1. Miihendislik Fakiiltesi’nin internet sitesinde Lisans Programi, Yaz Stajlar
sayfasinda yer alan Staj Prosediiriiniin ve Programlara Ozgii Kurallarin takip edilmesi
gerekmektedir.

6.1.1.2. Tum idari konular ile ilgili (SGK, belgeler, imzalar vb.) Muhendislik Fakiltesi
Dekanlik idari Ofisine, tiim akademik konular (stajin icerigi vb.) ile ilgili Akademik
Danigmana basvurulabilir.

6.1.2. Istege Baglh Staj Siireci

6.1.2.1. Yaz doneminde istege bagli olarak staj yapan ogrencilerin SGK primleri, talepte
bulunmalar1 durumunda Universite tarafindan karsilanir.

6.1.2.2. Staj yapacak 6grencilerimizin mutlaka ilgili staj dersine kayit olmalar1 gerekmektedir.
Ders kayitlari, ogrencinin fakiilte koordinatorii tarafindan Kayit ve Ogrenci Isleri
Direktorliigiine (KOD) iletilmelidir.

6.1.2.3. SGK prim 6demesiyle ilgili herhangi bir talepte bulunmayan bir 6grenci igin
iiniversite tarafindan SGK prim ddemesi yapilmayacaktir. Bu gibi durumlarda SGK primleri
igveren tarafindan karsilanmalidir ve ilgili tiim islemlerin yiiriitilmesi ©6grencinin
sorumlulugundadir.

6.2.Akademik yi1l igerisindeki stajlar
6.2.1. Zorunlu Staj Stireci-Miihendislik Fakiiltesi Ogrencileri
6.2.1.1. Sadece tek dersi kalan veya sadece staj dersi kalan 6grenciler akademik dénem
icinde zorunlu staj yapabilirler. Bunun disinda akademik dénem icinde zorunlu staj
yapilamaz.
6.2.2. Istege Bagl Stajlar
6.2.2.1. Kog Universitesi, egitim hayati boyunca grencilerin is hayatina hazirlanmalari,
calisma hayati hakkinda fikir sahibi olmalari, ¢alismak istedikleri sektor ve alan hakkinda

bilgi sahibi olmalar1 ve bdylece bilingli tercihler yapmalarina yardimec1 olmak amaciyla staj
yapmay1 ¢cok dnemli gérmekte ve dgrencileri bu konuda tegvik etmekle birlikte stajlarin
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Ogrencinin akademik basarisini ve akademik hayata katilimini olumsuz olarak etkilememesi
gerekmektedir. Bu bakimdan, akademik takvim igerisinde (Gliz ve Bahar donemleri) staj
yapilmasi uygun degildir.

6.2.2.2. Akademik donem i¢inde herhangi bir kurumla anlasip staj yapmak isteyen 6grencinin
SGK’sindan da staj yapacagi kurum sorumlu olacaktir.

6.3.Zorunlu ve Goniillii staj sigorta bildirimlerinin ve prim 6demelerinin zamaninda yapilabilmesi
icin izlenmesi gereken stireg

6.3.1. Yaz Staj basvurulari igin kayit tarihleri Insan Kaynaklari Birimi tarafindan tiim
ogrencilere duyurulur.

6.3.2. Ogrenciler staj bagvurulari igin staj yapacaklar1 kurumdan aldiklari staj baslangig ve bitis
tarihini belirten staj kabul yazisi ile online sistem iizerinden “Staj Bilgi Formu”nu doldurarak
talep islemini gerceklestirirler.

6.3.3. Beyanlarin dogrulugu mutlaka fakiilte asistanlar1 tarafindan kontrol edilmelidir.
6.3.4. Online sistem 1 Haziran — 15 Eyliil arasinda ag¢ik olur. Bu tarihler arasinda 6grenci
baglangic ve bitis tarihleri belli olmak kosuluyla birka¢ kurumda staj yapabilir. Sistem

kapatildig1 andan itibaren hi¢bir bagvuru kabul edilmez.

6.3.5. Staj yapacak 6grenci “Genel Saglik Sigortas1” giivencesi olup olmadigini online sistem
tizerinde yapacagi bagvuruda belirtmelidir.

6.3.6. SGK girisleri yasal olarak dnceden bildirilmek zorunda olundugundan, staj baslangi¢
tarihinden en geg¢ 3 giin 6nce sisteme girig yapilmalidir.

6.3.7. Staj yapacak olan 6grencilerin ayni zamanda 6grenci ¢aligma programi (work & study)
kapsaminda okulda ¢aligsmasi kesinlikle kabul edilmeyecektir.

6.4.Surecte hata riskini 6nlemek icin dikkat edilecek noktalar

6.4.1. SGK’nin uygulamalar1 geregi ge¢mis tarihli sigortali girig iglemi yapilamamaktadir.
Ogrencilerin staja baslama tarihlerinden sonra yapilacak bildirimler igin sigortali girisi
yapilmas1 miimkiin olmayacaktir.

6.4.2. Ogrencilerin teblig ettikleri staj baslama tarihine uygun olarak sigortali giris islemleri
yapildiktan sonra staj baslama tarihinin degistirilmesi miimkiin degildir.

6.4.3. Ogrencilerin staji hi¢ bildirmemesi ya da staj tarihini dogru olarak bildirmemesi
nedeniyle Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 sigorta prim giderlerinin 6denemedigi durumlarda staj
sirasinda meydana gelmesi muhtemel is kazasi nedeniyle sigorta islemlerini yapmakla ytikiimlii
olan kurum olarak Universitemiz cezai duruma diisecektir. Bu durumda olusabilecek cezai
durum 6grenciye riicu edilir.

6.4.4. Work & study basvurusu yapan 6grencilerin, mezuniyet durumlarinin kontrolii Burslar
Koordinatorliigii’niin sorumlulugundadir.
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6.4.5. Ogrenciler staj siireci ile ilgili olarak her tiirlii bilgiyi fakiilte koordinatdrlerinden

alabilirler.

6.5.Yaz stajlar1 boyunca yurtta kalma talebi ve onay

6.5.1. Yaz staji boyunca yurtta kalmak isteyen O6grenciler sirketten almis olduklari staj
yapilacak tarihleri de igeren “Staj Kabul Yazisi”’n1 Yurt ve Konaklama Direktorligii’ne
iletmelidirler. Bu yaziyla birlikte kalmak istedikleri yurt ve oda detaylarim belirterek Yurt ve
Konaklama Direktorliigii’nden gelen onayi takiben yurtta {icretli olarak konaklayabilirler.
Yurt burslu 6grenciler yaz staji boyunca yurtta iicretsiz olarak konaklayabilirler.

7. KAYITLAR

YOKTUR

8. GOZDEN GECIiRME

Bu yo6nergeyi gbzden gecirme ve gilincellestirme sorumlulugu Akademik Planlama ve Gelistirme

Direktorligii’ne aittir. Gozden gegirme her yil Ekim ayinda yapilir.

9. DEGISIKLIiK/DAGITIM/ONAY TABLOSU

Tarih

Degisiklik

Degisikligi Yapan

3 Agustos 2010

Yeni Yayin

Selcen Yavuz, Berrin
Tezcan, Mine Kas, Ebru
Fisek

31 Mayis 2012

Degisiklikler Referans kismina ilgili
link eklendi.
http://eng.ku.edu.tr/tr/summer

Madde 5 Tanimlar béliimiinde “On
Campus Recruitment Days”
kapsamindaki staj tanimi kaldirilarak
Madde 5.4. igerisine dahil edildi. “On
Campus Recruitment Days”
kapsamindaki staj tanimina ait bilgiler
yonergeden cikarildi.

Staj dersine kayitla ilgili Madde
7.1.1.1.ve 7.1.1.2. yer alan bilgiler
eklendi.

Madde 7.1.1.3.ve
7.1.1.4.detaylandirild1 ve ilgili
belgelerin linkleri eklendi.

Madde 7.1.2.1 istege bagli stajlarla
ilgili belgelerin diizenlenmesine ait
bilgiler detaylandirildi. Olusturulacak
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linkin bilgileri eklendi.
Madde 7.2.2.3. akademik y1l
icerisinde staj yapacak 0grencilerin
stajlarla ilgili belgelerin
dizenlenmesine ait bilgiler
detaylandirildi. Akademik danigmanin
akademik yil igerisindeki staj1
onayladigina dair yazi eklendi.
Tlgili formlar yonergenin ekleri olarak
hazirland.
1 Temmuz 2013 Inaktif baglantilar giincellendi. Akademik Islerden
Sorumlu Rektor
Yardimciligi Ofisi
26 Subat 2016 Mduhendislik Fakiltesi staj Akademik Islerden
prosediirlerinin degismesi nedeniyle Sorumlu Rektor
mevcut baglanti ve bilgileri Yardimeilig1 Ofisi

guncellendi.

9 Kasim 2018

Istege bagl staj prosediirlerinin
degismesi nedeniyle mevcut bilgiler
guncellendi. '

Kayit ve Ogrenci Isleri ile Yurt
Miidiirliigii boliim adlar1 giincellendi.

Akademik Planlama ve
Gelistirme Direktorligi




