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Amac¢ Madde 1

Bu ydnergenin amac1, Kog Universitesi’nde lisans programlarma kayitli dgrencilerin, sinavlarm
oncesindeki ve sinavlar sirasindaki yiikiimliiliiklerini belirlemek, 6gretim elemanlarinin
siavlarin uygulanmasi ile ilgili sorumluluklarina iligskin esaslar1 diizenlemek ve sinav siiregleri
ile ilgili genel kurallar1 belirlemektir.

Kapsam Madde 2

Bu yonerge, Ko¢ Universitesi’nde kayith biitiin lisans diizeyindeki 6grenciler ile siirecin
yiirlitiilmesinden sorumlu 6gretim tyeleri, okutmanlar, 6gretim gorevlileri ve Ogretim
asistanlarini kapsar.

Referanslar Madde 3

Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 14. maddesi ile 44. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Temel Prensipler Madde 4

Kog Universitesi siav usul ve uygulamalar1 yonergesi, Kog Universitesi 6gretim elemanlari ve
ogrencilerden gelen goriisler dogrultusunda hazirlanmastir.

Yontem Madde 5
(1) Smavlar

(a) Her derste 6grencilerin sorumlu olduklar1 ara sinav, 6dev, uygulama ve diger ¢calismalarin
say1s1, basar1 notuna katkis1 ve yariyil sonu smavina katilmanin gerekleri, 6gretim elemani
tarafindan yariyil basinda belirlenir ve 6grencilere hem yazili hem sozlii olarak duyurulur.
Yariyil sonu sinavi yerine 6gretim elemaninin istegi ve dersin niteligine gore 6grenciye proje
de yaptirilabilir.

(b) Se¢meli derslerin ara sinavlar1 normal ders saatinde veya biitiin 6grencilerin katilabilecegi
diger giin veya saatlerde verilebilir. Ara smavin giinii ve saati dersin ilk haftasinda 6gretim
elemaninin 6grencilere dagittig1 ders programinda belirtilmelidir.

(c) Cekirdek ders ve zorunlu béliim derslerin ara smavlar1 KU-OID’nin 6gretim elemanlarinin
sinav zamanlari ile ilgili 6nerilerini derleyerek belirledigi giin ve saatlerde yapilir. KU-OID her
akademik yariy1l basinda ara sinav ¢izelgelerinin belirlenmesi ile ilgili ¢aligma takvimini
birimler ile paylagmakla yikimltdur.

(d) Ara smav, yariyil sonu ile af sinavlari sinav programlarinin 6grencilerin bir akademik giin
icerisinde en fazla iki sinav almalarini saglayacak sekilde diizenlenmeleri temel esastir. Sinav
programlarinin bu sekilde diizenlenemedigi durumlarda bir akademik giinde {i¢ veya daha fazla
sinavi olan 6grencilerin sinav yiikleri, telafi sinavlar1 sunularak yeniden diizenlenir. Sinav
yiiklerinin bir akademik giin igerisinde en fazla iki sinav seklinde diizenlenmesi i¢in telafi sinavi
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isteyen O0grencilerin normal donemlerde iki, yaz donemlerinde ise bir hafta dncesinden telafi
smavi almak istedikleri dersin Ogretim elemaninin bagli bulundugu Fakiiltenin Dekanlik
Ofisi'ne basvurmalar1 gerekir.

(e) Derslerin ilk ara sinav giin ve saatleri yariyilin en ge¢ 3. haftasi, yariyil sonu sinav haftasi
icinde gergeklestirilen smavlarin giin ve saatleri yartyilin en geg 8. haftas1 sonunda KU-OID

tarafindan duyurulur. Dersin iki ara sinavi var ise ikinci ara sinav giin ve saatleri yariyilin en
gee 4. haftas1 duyurulur.

(f) Ara smavlar i¢in de gegerli olmak iizere sinava girmeyen ogrencinin mazereti 6gretim
eleman tarafindan kabul edildigi takdirde, 6grenciye yeni bir sinav hakki verilir. Ogretim
eleman1 mazereti kabul etmedigi takdirde, 6grenci Fakiilte Yonetim Kurulu'na bagvurabilir.
Ara sinavlar igin yapilacak mazeret smavinm tarihi KU-OID tarafindan belirlenir.

(g) Ara sinavlarin ve ara sinavlara yonelik yapilan mazeret sinavlarinin sonuglari sinav
tarihinden itibaren en geg¢ 10 is giinii igerisinde ilan edilir.

(h) Smav kagitlar1 sinavin verilis tarihinden itibaren iki yil siireyle muhafaza edilirler ve bu
strenin bitiminde ilgili Dekanlik Ofisi’ne teslim edilmek suretiyle tutanak tanzim edilerek
imha edilebilirler.

(i) Engelli 6grencilerin sinavlari, engel durumlaria gore ayri bir ortamda, aragtirma gorevlisi
tarafindan yapilmalidir. Secilen arastirma gorevlisi sinav olunan dersin bulundugu bdliimden
olup, o dersin kavram ve terminolojisine hakim kisiler arasindan gorevlendirilmelidir.
Arastirma gorevlisinin bulunmadig1 durumlarda sinav, dersi veren 6gretim elemani tarafindan
veya ayni boliimden bagka bir 6gretim elemani tarafindan uygulanmalidir.

(2) Yariyil Sonu (Final) Sinavlarn

(a) Yariyil sonu sinavlart ancak ilgili Dekanin degerlendirmesi sonucunda kendisinden onay
alinmasi kosuluyla iptal edilebilirler. Sinavin yapilmadig1 durumlarda nasil bir degerlendirme
yapilacagina yine ilgili Dekanin goriisii alinarak karar verilir.

(b) Ogretim iiyeleri Fakiilte Yonetim Kurulu’nun onaymi almadan yariyil sonu sinavinin
zamanini ve tarihini degistiremezler; donem tamamlanmadan bu sinavlar1 veremezler.

(¢) Degisim Ogrencilerinin bulundugu veya Ogrenci sayisinin fazla oldugu derslerde,
ogrencilerin siav cizelgeleri gozden gegirilip, ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu’nun onayiyla,
yarty1l sinavi erken verilebilir.

(d) Smava girmeyen 6grencinin mazereti 6gretim elemani tarafindan kabul edildigi takdirde,
ogrenciye yeni bir smav hakki verilir. Ogretim elemam mazereti kabul etmedigi takdirde
ogrenci Fakiilte Yonetim Kurulu'na bagvurabilir. Yariyll sonu mazeret smavinin tarihi
Akademik Takvimde yer alan tarihler ¢er¢evesinde 6gretim elemani tarafindan belirlenir.
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(e) Donemlerin son haftalarinda herhangi bir final sinavi, ara sinav, vb. veya sinav ile ayn
nitelikteki bir 6dev veya projenin verilemez, ancak istisnai durumlarda ilgili dekanin onay1
cercevesinde karar verilebilir.

(3) Telafi Siavlar1

(a) 14 Mart 2012 tarihli Akademik Kurul karari ile diizenlenen telafi sinavlarinin giinii, saati
ve hangi 6gretim iiyesi tarafindan verilecegi KU-OID tarafindan duyurulur.

(4) Sinav Sirasinda Ogrenciler Tarafindan Uyulacak Kurallar

(a) Ogrenciler, sinav baslama aninda sinav salonunda bulunmalidirlar. Sinav baslama anindan
sonra sinav salonuna giris yapan dgrencilerin sinava kabulii 6gretim elemaninin takdirindedir.

(b) Ogrenciler, smav siiresi boyunca, smavda gorevli 6gretim elemaninin smav diizenine dair
talimat ve uyarilarina uymak ile yiikiimliidiirler ve aksine bir davranis disiplin sorusturmasi
cergevesinde degerlendirilebilir.

(c) Sinav salonuna 6grenci kimligi ve kalem, silgi gibi simnavin yazilmasinda kullanilacak
gerecler ile Ogretim elemani tarafindan sinavda kullanilmasina izin verilmis kaynaklar
getirilebilir. Ayrica, sinav salonuna diger 68rencileri rahatsiz etmeyecek sekilde tiiketilmesi ve
arkada ¢Op birakilmamasi kosuluyla yiyecek ve alkolsiiz igecek getirilebilir. Salona, bu
siralananlar disinda herhangi bir esyanin (cep telefonu, ders notlar1 ve kitaplari, vb.) getirilmesi
durumunda, cep telefonlarinin kapatilmasi, ders notlari, ders kitaplar1 ve diger esya ve
malzemelerin 6grencinin sinav sirasinda ulagamayacagi bir yere konulmasi gerekir. Sinav
gozetmenleri cep telefonu, ders notlari ders kitaplar1 ve diger esya ve malzemeleri sinav diizeni
icin gdzetim altina alabilirler.

(d) Sinavin bagladiginin sozlii olarak sinav gozetmeni tarafindan duyurulmasit ve cevap
kagitlarinin dagitilmaya baslanmasiyla sinav baslamis sayilir. Siav sirasinda, 6gretim elemani
tarafindan kullanilmasina izin verilmemis bir kaynaktan (ders notu, kitap vb.) yararlanilmasi,
diger bir 6grencinin sinav kagidina bakilmasi, 6grenciye simav kagidinin gosterilmesi ve diger
bir 6grenciyle yazili veya sozlii olarak herhangi bir bilgi alisverisinde bulunulmasi ve benzeri
eylemler kopya olarak degerlendirilir.

(e) Kopya olarak degerlendirilecek davraniglarda bulunan 6grenciden kagidini derhal sinav
gOzetmenine teslim etmesi istenir ve kopya eylemi hakkinda sinav salonunda gorevli sinav
gozetmenlerinin imzalar1 ile kopya eyleminin nasil yapildigini 6zetleyen tutanak tutulur. Sinav
gozetmenleri kopya delilini olusturan malzemeyi veya delile el koymanin imkansiz oldugu
hallerde malzemenin gdrsel Ornegini tutanaga ekler. Ogrencinin kopya delilini teslim
etmemekte direnmesi veya gorsel 6rneginin alinmasini engellemesi durumunda, s6z konusu
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durumda tutanak altina alinir. Ornegin, ele kopya yazilmasi gibi bir durumda, yazilmis olan
metin fotograf makinasi aracilifiyla tespit edilebilir. Kalem kutusu vb. sahsi miilkiyete tabi
esyanin iizerinde kopya yer almasi gibi durumlarda ise, s6z konusu esyaya el konulabilir.
Ogrencinin buna direnmesi durumunda, zor kullanarak delil toplanamaz. Bu durumla kars1
karsiya kalinmasi halinde, bir tutanak ile delilin toplanamadiginin belirtilmesi gerekir.

(f) Ogrencilerin, zorunlu haller disinda, sinavin baslamasmi takip eden 15 dakika boyunca
salondan ¢ikmamalar1 gerekir. Bu kural, sinav gézetmenlerinin takdirine bagl olarak, son 10
dakika i¢in de uygulanabilir. Bu silire zarfinda yoklama kagidinin tamamlanmamis olmasi
durumunda, sinav gozetmeni tarafindan 6grencilerin sinav salonunda zorunlu olarak kalma
stireleri uzatilabilir.

(g) Ogrencilerin zorunlu bir neden olmaksizin, smav kagitlarii teslim etmeden smav
salonundan ¢ikmamalar1 gerekir.

(h) Ogrenci, zorunlu bir nedenle smav salonunu terk etmesi gerektiginde durumu sinav
gozetmenlerine bildirmelidir; bu duruma uygun davranmayan 6grenci hakkinda tutanak tutulur.

(i) Ogrenciler sinav kagitlarm teslim ederken, kimlik bilgileri ve imzalarinin bu kagitlarda yer
aldigindan emin olmalidirlar.

() Sinav siiresinin bitiminde cevap kagitlari sinav gézetmenlerine teslim edilmis olmalidir.
Kagidini teslim etmeyen 6grenci hakkinda tutanak tutulur.

(k) Sinav kagidini teslim ederek salonu terk eden 6grenci, sinavin bitiminden once salona tekrar
giremez. Bu kurala aykir1 davranan 6grenci hakkinda sinav diizenine aykir1 davranisi nedeniyle
tutanak tutulur.

(5) Sinav Gozetmenligi Kurallari

(a) Smavlar ogretim {iiyelerinin gozetimi altinda Ogretim asistanlar1 tarafindan verilebilir.
Okutmanlar verdikleri derslerin sinavlarinda gozetmenlik yapmakla yiikiimliidiirler.

(b) Smawvi alan 6grenci sayisinin 30°dan fazla oldugu durumlarda 6gretim elemani sinav
salonunda en az bir sinav gozetmeninin daha bulunmas: ile ilgili diizenlemeyi bagli bulundugu
Fakiilte’nin Dekanlik Ofisi ile birlikte ¢alisarak yapmak ile yiikiimlidiir. Sinavda gorevli
gbzetmenler, gorev yapacaklar: salonun kapasitesine gore ufak salonlarda en az 10, biiylik
salonlarda ise en az 15 dakika dnce salonda hazir olmalidirlar.

(c) Smnavin basinda ek kagit verilip verilmeyecegi ve smav siiresi, gozetmen(ler) tarafindan
duyurulmalidir.

(d) Salonda bulunan 6grenciler, miimkiin oldugu Ol¢iide aralikli ve diizenli bir bigimde
oturtulmalidirlar.

(e) Smav salonuna 6grenci kimligi ve kalem, silgi gibi sinavin yazilmasinda kullanilacak
geregler ile Ogretim elemani tarafindan sinavda kullanilmasina izin verilmis kaynaklar
getirilebilir. Ayrica, sinav salonuna diger 6grencileri rahatsiz etmeyecek sekilde tiiketilmesi ve
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arkada ¢Op birakilmamasi kosuluyla yiyecek ve alkolsiiz i¢ecek getirilebilir. Salona, bu
siralananlar disinda herhangi bir esyanin (cep telefonu, ders notlar1 ve kitaplari, vb.) getirilmesi
durumunda, cep telefonlarinin kapatilmasi, ders notlari, ders kitaplar1 ve diger esya ve
malzemelerin 6grencinin sinav sirasinda ulasamayacagi bir yere konulmasi gerekir. Sinav
gozetmenleri cep telefonu, ders notlar1 ders kitaplari ve diger esya ve malzemeleri sinav diizeni
i¢cin gozetim altina alabilirler.

(f) Sinav baslamadan 6nce smav gozetmeni kimlik kontrolii yapabilir. Kontrol, sinava giren
kisinin, tim smav kagitlarma kimligindeki isim ve numarasini yazdiginin ve sinava giren
kisinin kimlikteki kisi oldugunun tespit edilmesi suretiyle yapilir.

(g) Sinav gozetmeni gerekli gordiigii durumlarda siav bagladiktan sonra da kimlik kontrolii
yapabilir.

(h) Sinav Oncesinde veya sinav sirasinda kimligini ibraz edemeyen 6grenci, gegerli bagka bir
kimligini ibraz etmek zorundadir. Kimligi bulunmayan 6grenci, ancak kimliginin dogrulugu
acisindan tereddiit yagsanmiyorsa sinava alinir.

(1) Kimlik kontrolii yapilirken 6grencilerin sinava girdiklerine dair imzalar1 yoklama kagidina
alimmali ve imza atan 6grenci sayisi toplam sinif mevcuduyla karsilastirilmalidir.

(j) Smav sirasinda her tirlii kopya girisimine miidahale edilmeli, kopya olarak
degerlendirilecek davraniglarda bulunan 6grenciden kagidin1 derhal sinav gozetmenine teslim
etmesi istenmeli ve kopya eylemi hakkinda sinav gézetmenlerinin imzalari ile kopya eyleminin
nasil yapildigin1 6zetleyen tutanak tutularak, kopya ¢ekme eylemi ayrintili bicimde tespit
edilmelidir. Smav gézetmenleri kopya delilini olusturan malzemeyi veya delile el koymanin
imkansiz oldugu durumlarda, malzemenin gorsel drnegini tutanaga eklemelidirler. Ogrencinin
kopya delilini teslim etmemekte direnmesi veya gorsel Orneginin alinmasini engellemesi
durumunda, s6z konusu durum da tutanak altina alinir.

(k) Sinav gozetmenleri tarafindan tutanak tutularak disiplin kuruluna aktarilan bir eylemin
kopya veya kopyaya tesebbiis olarak degerlendirilip degerlendirilemeyecegi, ilgili disiplin
kurulunun takdiri dahilindedir. Kararin disiplin kurulu tarafindan &grencinin  kopya
cekmedigine veya kopya ¢ekmeye tesebbiis etmedigi yoniinde oldugu durumlarda, 6grenciye
almis oldugu sinavin kalan boliimiinii veya tiim siav1 yeniden alma hakki verilir.

(I) Smav gorevine gelemeyecek olanlarin 6nceden ilgili Fakiilte’nin Dekanligina haber
vermeleri gerekir.

(m) Sinav gozetmenleri arasinda sinav diizenini bozmayacak bi¢cimde simav gorevi degisimi
yapilmast miimkiin olup; s6z konusu degisiklik, sinavdan once ilgili Fakiilte Dekanligina
bildirilmelidir.

(n) Gozetmenler kendi aralarinda konusurken 6grenciyi rahatsiz etmemeye ve sinav gozetimini
aksatmamaya 6zen gostermelidirler. Ozellikle uzun siireli sinavlarda gézetmenlerden birinin,
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siifta bagka bir gozetmen olmasi kaydiyla kisa stireli olarak siniftan ayrilabilmesi miimkiindiir.
Ancak, bu durum haricinde, gdzetmenlerin sinav salonundan ¢ikmamalari gerekir.

(o) Sinav baslamadan Once, sinav sirasinda belirli araliklarla sinav siiresine iligkin sinav
gozetmeni tarafindan tahtaya yazilarak ve/veya sozlii olarak bilgi verilecegi Ogrencilere
belirtilmeli ve miimkiin olan sekillerde sinav siiresince belirli araliklarla kalan siire 6grencilere
bildirilmelidir. Bu bildirimin tahtaya yazmak bi¢iminde veya gerektiginde sozlii olarak
yapilmast Onerilir.

(p) Smav bitiminde, cevap kagitlar1 dersin 6gretim elemaninin belirledigi sekilde dizilmel,
teslim alinan siav kagitlar1 sayilarak yoklama kagidindaki 6grenci sayisiyla karsilastirilmali
ve daha sonra yoklama kagidi gozetmenlerce imzalanmalidir.

(r) Ogrencilerin zorunlu bir neden olmaksizin, sinav kagitlarii teslim etmeden smav
salonundan ¢ikmalarina izin verilmez. Sinav diizenine uygun davranmayan 6grenci hakkinda
tutanak tutulur ve salondaki gozetmenlerce imzalanarak, sinavin verildigi dersin baglh
bulundugu Fakiilte Dekanligina teslim edilir.

(6) Diger Hiikiimler Oturum seklinde yapilmayan sinavlarda (bagimsiz ¢alisma, evde alinan
siavlar, vs.) 0Ogrencilerin 6grenci davramis kurallarindaki ilgili maddelere uymasi
grekmektedir (bakiz: Ogrenci Davranis Kurallari, Madde 4.2).

GOzden Gegirme Madde 6

Bu ydnergeyi gdzden gegirme ve giincelleme sorumlulugu Akademik islerden Sorumlu Rektor
Yardimcili1 Ofisi’ne aittir. Gozden gegirme her yil Nisan ayinda yapilir.




Tarih Degisiklik Degisikligi Yapan

13 Eyliil 2012 Yeni Yayin Akademik Islerden
Sorumlu Rektor
Yardimciligi Ofisi

29 Kasim 2013 Madde 5 (1) j’nin eklenmesi: (j) Engelli | Akademik Islerden
dgrencilerin sinavlar, engel durumlarina | Sorumlu 5 ~ Rektor
gdre ayr1 bir ortamda, arastirma gorevlisi | Y ardimeilig Ofisi
tarafindan yapilmalidir. Secilen
arastirma gorevlisi sinav olunan dersin
bulundugu bolimden olup, o dersin
kavram ve terminolojisine hakim kisiler
arasindan
gorevlendirilmelidir. Arastirma
gorevlisinin  bulunmadigi durumlarda
smav, dersi veren Ogretim elemani
tarafindan veya ayn1 béliimden baska bir
ogretim eleman1 tarafindan
uygulanmalidir.

28 Mart 2014 Madde 5 (1) a: Smavlar o6gretim | Akademik Islerden
iiyelerinin gbzetimi altinda Ggretim | Sorumlu 5 _ Rektor
asistanlart  tarafindan  verilebilir. | Yardimeihg Ofisi
Okutmanlar verdikleri derslerin
sinavlarinda  gozetmenlik  yapmakla
yiikiimliidiirler maddesinin eklenmesi

13 Mart 2015 Madde 5 (2) - Yanyill sonu (final | Akademik Islerden
smavlar) ile ilgili a-f maddelerinin | Sorumlu _ Rektor
eklenmesi Yardimcilig Ofisi

13 Nisan 2015 Madde 5 (2)ye “Donemlerin son | Akademik Planlama ve

haftalarinda herhangi bir final sinavi, ara
smav, vb. veya sinav ile ayni nitelikteki
bir odev veya projenin
verilemeyecegine, ancak  istisnai
durumlarda ilgili dekanin  onay1
cergevesinde  karar  verilebilecegi”
maddesinin eklenmesi

Gelistirme Direktorligii

5 Temmuz 2019

Madde 5 (d): “Ara sinav, yariyil sonu ile
af smavlart smav  programlarinin
ogrencilerin bir akademik giin igerisinde
en fazla iki simav almalarini saglayacak
sekilde diizenlenmeleri temel esastir.”
Maddesine af sinavlariin eklenmesi

Akademik Planlama ve
Gelistirme Direktorligii

4 Nisan 2022

Madde 5 (1) (g) Ara smavlara yonelik
yapilan mazeret sinavlari i¢in ikinci bir
mazeret sinavi hakki verilmez.

Akademik Planlama ve
Gelistirme Direktorligii




Madde 5 (2) (e) Final sinavlarina
yonelik yapilan mazeret sinavlari i¢in
ikinci bir mazeret sinavi hakki verilmez.

Madde 5 (3) (b) Telafi sinavlarina
yonelik verilen mazeret sinavlari igin
ikinci bir mazeret sinavi hakki verilmez.

maddelerinin kaldirilmasi.






