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1. AMAC

Bu yonerge, Ogrencilerinegitimhayatlariboyunca yapacaklaristajlaridiizenlemek, akademikyiligerisinde ve
akademikyildisinda yapilacakstajlarda uyulmasigerekenkurallaribelirlemek, stajlarinistenilen kalitede olup
hemdgrencininis  hayatina  gegisine katkida bulunacakhemde akademikhayatinibasarilibir — sekilde
surdirmesinisaglayacakuygulamalarive kurallaridiizenlemeyiamaglamaktadir.

2. KAPSAM

Bu yonerge Kog Universitesi’nintimégrencilerini,akademikpersonelive stirecin yirttilmesinden sorumlu
birimvekisilerikapsar.

3. REFERANSLAR

3.1. Miihendislik Fakiiltesi Yaz Staji ile ilgili bilgiler Akademik Kurul kararlartyla
belirlenen Miihendislik Fakiiltesi Mezuniyet Kosullarma ve 01.10.2008 tarihinde
yiriirlige giren 5510 sayili Kanunun 5. maddesi “b” bendine dayanilarak
hazirlanmigtir.  Bu  bilgilerMihendislikFakdiltesi’nin  internetsitesinde  Lisans
Programlari, Ogrenciler sayfasinda yaymlanmaktadir.

4. SORUMLULUKLAR

4.1.Rektdr:Bu yonergeyiyiriitmekten sorumludur.

4.2 AkademikislerdenSorumlu Rektor Yardimeisi:Bu  yonergeyihazirlamakvegdzden
gecirmekten sorumludur.

4.3.0grenciler:Gereklibildirimleriyapmak, onaylarialmak, surecitakipetmekveyonerge
kapsamindakittimkurallara uymaktan sorumludurlar.

4.4.Fakilte Sekreterleri:Yonergede belirtildigisekildestrecin yuritilmesinisaglamakve
gerektigindedgrencilere siire¢ hakkinda bilgivermekten sorumludurlar.

45.1nsan  Kaynaklari:SGKislemlerinin ~ yapilmasi,  gereklibilgilerin  kayitaltinaalinmasive  diger
timilgiliislemlerin yonergeye uygun sekilde yirutilmesinisaglamaktan sorumludur.

4.6.KariyerGelisimMerkezi:Y6nergedebelirtilensorumluluklariyerine getirmekten sorumludur.

4.7.AkademikDanismanlar:Basvurulariydnergede belirtilen prensipler cergevesinde
degerlendirmekve gereklionaylarivermekten sorumludur.

5. TANIMLAR

5.1. Yazstaji:Akademiktakvimde aciklanan sekilde Baharddnemininsonaermesinitakip eden
Guzdoneminin baslangicina kadarsiiren yazaylariboyunca yapilan, Glzve Bahar
akademikdonemleridisindakistajlar

5.2. Akademikyiligerisindekistaj:Akademik yilicerisinde, akademiktakvimde tarihleri
belirtilen Glizve Bahar dénemiboyunca yapilan stajlar

5.3. Zorunlustaj:Mihendislikbdélimiine aitve akademikprogramin basariyla bitirilmesi
icin yapilmasizorunlu olan stajlar
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5.4, Istege baglistaj:Ogrencilerin,KariyerGelisimMerkezi’ninKampusteise Ahmya da
benzerietkinlikleraracihgiyla ya da kendilerinin buldugu ve istege bagliolarak
yaptiklaristaj

6. TEMELPRENSIPLER

6.1. KogUniversitesi,egitimhayatiboyuncadgrencilerinishayatinahazirlanmalari,calisma
hayatihakkindafikirsahibiolmalari,calismakistediklerisektorvealanhakkindabilgisahibi
olmalarive bdylecebilinglitercinleryapmalarinayardimeciolmakamaciylastajyapmayicok
onemligormekteve 6grencileribu konudatesviketmektedir.

6.2. Zorunlu staj olsunyada olmasinUniversite, Ggrencilerin SosyalGuvenlikprimini
yonergedebelirtilenkurallarauygun olacaksekilde karsilamaktadr.

7.YONTEM
7.1. Yazstajlan

7.1.1. Zorunlu StajStreci-MuhendislikFakultesi Ogrencileri

7.1.1.1. Miihendislik Fakiiltesi’nin internet sitesinde Lisans Programlar1, Ogrenciler sayfasinda
yer alan Staj Prosediiriiniin ve Programlara Ozgii Kurallarin takip edilmesi gerekmektedir.
7.1.1.2. Tum idari konular ile ilgili (SGK, belgeler, imzalar vb) Muhendislik Fakultesi
Dekanlik Idari Ofisine, tiim akademik konular (stajin icerigi vb) ile ilgili Akademik Danigmana
bagvurulabilir.

7.1.2. istege BaghStajSureci
7.1.2.1. istege bagliolarakstajyapan ogrencilerin SGKprimleri, talepedilmesihalinde,
Universitetarafindan  karsilanir.  Budgrencilerin ~ Stajdersine  kayitolmasi

gerekmemektedir.

Sirketlerintalep ettigibelgeler (staj kabulyazisiicingereklibelge):
- SosyalGuvenlikpriminilniversitemizin 6deyeceginedairyazi

Bu belgeye asagida yeralan linkten ulasilabilir:
http://eng.ku.edu.tr/sites/eng.ku.edu.tr/files/documents/summer/stajyer%20sgk%20
yazisi.pdf

Ko¢ Universitesiinsan KaynaklariBoliimi’niin  SGKislemleriigintalep  ettigi
belgeler:

- StajyerBilgiFormu

- Ilgilisirkettenstajbaslangic ve bitistarihleriniiceren stajkabulyazisi

(Firma kaselive onayl)

- Nufus Clzdanifotokopisi

StajyerBilgiFormuna Midhendislik Fakiiltesi’nin internet sitesinde Lisans
Programlari, Ogrenciler sayfasinda yer alan bilgilerden ulasilabilir.

Ogrenciler SGK islemleri igin gerekli belgeleri hazirlayarak insan Kaynaklari
Bolumii'ne iletmelidir. SGKislemleriile ilgilisorularihakkinda insan Kaynaklar:
Bolumii’nden destekalabilirler.


http://eng.ku.edu.tr/sites/eng.ku.edu.tr/files/documents/summer/stajyer%20sgk%20yazisi.pdf
http://eng.ku.edu.tr/sites/eng.ku.edu.tr/files/documents/summer/stajyer%20sgk%20yazisi.pdf
http://eng.ku.edu.tr/sites/eng.ku.edu.tr/files/documents/summer/stajyer%20sgk%20yazisi.pdf
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7.1.2.2. SGKislemleriinsan Kaynaklaritarafindan yapihr. SGKise giris bildirgesie-posta
iledgrenciye gonderilir. Ogrencinin stajyapacagisirketin bilgisiinsan
KaynaklariBolimu tarafindan kaydedilir.

7.1.2.3. SGKprimddemesiyle ilgiliherhangibir  taleptebulunmayan  bir  6grenciigin
Universitetarafindan SGKprimddemesiyapilmayacaktir. Bu gibidurumlarda SGK
primleriisverentarafindan  karsilanmalidir ve ilgilitimislemlerin  yiratilmesi
Ogrencinin sorumlulugundadir.

7.2. Akademikyilicerisindekistajlar

7.2.1. Zorunlu StajStreci-MuhendislikFakulte Ogrencileri

7.2.1.1. Sadece tek dersi kalan veya sadece staj dersi kalan ogrenciler akademik doénem iginde
zorunlu staj yapabilirler. Bunun disinda akademik dénem iginde zorunlu staj yapilamaz.

7.2.2. istege BagliStajlar

7.2.2.1. Akademikyiligerisindeistege bagliolarak stajyapmakisteyen ve SGKprimlerinin
Universitetarafindan Odenmesinitalepeden ogrencilerinstajyapabilmeleriicin
Oncelikle akademikdanismanlarindan onayalmalarigerekmektedir.

7.2.2.2. Kog Universitesi,egitimhayati boyunca 6grencilerin  ishayatinahazirlanmalari,
calisma  hayatihakkinda fikir sahibiolmalari, ¢alismakistediklerisektér ve alan
hakkinda bilgi sahibiolmalarive bdylecebilinglitercihleryapmalarina  yardimci
olmakamaciyla stajyapmayigokénemligérmekte vedgrencileribu konuda tesvik
etmeklebirliktestajlarin ~ 6grencinin akademikbasarisini  ve akademikhayata
katihmini olumsuzolaraketkilememesi gerekmektedir. Bubakimdan, akademik
danigmanlar 6grencinin  hemakademikdurumunu hemde is hayatina gegisini
kolaylastiracakunsurlarigdzoniine alarakgereklidegerlendirmeyiyapacaktir.

7.2.2.3. istege bagh olarakstajtalebi onaylanan 6grencilerakademik yil igerisinde staj
yapabilir. Budgrencilerin Staj dersine kayitolmasigerekmemektedir.

Sirketlerintalep ettigibelgeler (staj kabulyazsiicin gereklibelge):
- SosyalGuvenlikpriminilniversitemizin 6deyeceginedairyazi

Bu belgeye asagida yeralan linkten ulasilabilir:
http://eng.ku.edu.tr/sites/eng.ku.edu.tr/files/documents/summer/stajyer%20sgk%20y
azisi.pdf

Ko¢ Universitesiinsan  KaynaklarBolimirnin SGKislemleriigintalep  ettigi
belgeler:
- StajyerBilgiFormu
- Akademikdanigmanin akademikyiligerisindekistajionayladiginadair yazi
- Mlgilisirkettenstajbaslangic  ve bitistarihleriniiceren stajkabulyazisi
(Firma kaselive onayl)
- Nufus Clzdanifotokopisi


http://eng.ku.edu.tr/sites/eng.ku.edu.tr/files/documents/summer/stajyer%20sgk%20y
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Stajyer BilgiFormuna Mihendislik Fakiiltesi’'nin internet sitesinde Lisans
Programlari, Ogrenciler sayfasinda yer alan bilgilerden ulasilabilir.

OgrencilerSGKislemleriigin gereklibelgelerihazirlayarakinsan Kaynaklar
Bolumii’ne iletmelidir. SGKislemleriile ilgilisorularthakkinda insan Kaynaklar

Bolimu’nden destekalabilirler.

7.2.2.4. SGKislemleriinsan Kaynaklaritarafindan yapihir. SGKise giris bildirgesie-posta
iledgrenciye  gonderilir.  Ogrencinin  stajyapacagisirketin  bilgisi insan

KaynaklariB6lumu tarafindan kaydedilir.

7.2.2.5. Akademik yilicerisindestaj yapan ve SGK primodemesiyle

ilgiliherhangi bir

talepte  bulunmayan bir Ggrenciicin yukaridakibelgeler ve stre¢ gecerlidegildir.
Bdyle birdurumda, Universite tarafindan SGKprimoddemesiyapilmayacaktir.

7.3. Yazstajlariboyuncayurtta kalma talebive onay

7.3.1. Yazstajiboyunca  yurttakalmakisteyen  dgrencilersirkettenalmis
tarihlerideigeren*Staj Kabul Yazisi”’mYurt Mudirligii’neiletmelidirler.

olduklaristajyapilacak
Bu yaziyla birlikte

kalmakistedikleriyurtve oda detaylarimbelirterek YurtMudirligi’nden gelen onay:r takiben
yurtta Ucretliolarak konaklayabilirler. Yurt burslu 6grenciler yazstajiboyunca yurtta licretsiz

olarakkonaklayabilirler.
8. KAYITLAR

YOKTUR

9. GOZDENGECIRME

Bu yonergeyigozden gecirmeve guincellestirme sorumluluguAkademikislerden Sorumlu Rektor

YardimciligiOfisi’neaittir. Gozden gegirme her yilEkimayinda yapilir.

10. DEGIiSIKLIK/DAGITIM/ONAYTABLOSU

Degisen | Tarih Degisiklik
sayfa

Degisikligiyapan

03.08.2010 YeniYayin

31.05.2012 Degisiklikler
Referans kismunailgililinkeklendi.
http://eng.ku.edu.tr/tr/summer

Madde 5 Tamimlar b6limiinde “On Campus

Selcen Yavuz, Berrin
Tezcan,MineKas, Ebru
Fisek
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Recruitment Days” kapsamindaki staj tanim
kaldirilarakMadde5.4.icerisinedahiledildi.  “On
Campus Recruitment Days” kapsamindaki
stajtanimina aitbilgileryonergeden ¢ikarildi.
Stajdersine kayitlailgiliMadde7.1.1.1.ve
7.1.1.2. yeralan bilgilereklendi.
Madde7.1.1.3.ve  7.1.1.4.detaylandirildiveilgili
belgelerinlinklerieklendi.
Madde7.1.2.1.istege baglistajlarlailgili
belgelerin diizenlenmesineaitbilgiler
detaylandirildi. Olusturulacaklinkin bilgileri
eklendi.
Madde7.2.2.3.akademikyil icerisinde  staj
yapacakogrencilerinstajlarlailgilibelgelerin
diizenlenmesineaitbilgilerdetaylandirildi.
Akademikdanigmanin akademik yil igerisindeki
stajionayladigina dairyazieklendi.
Ilgiliformlarydnergenin ekleriolarakhazirlandi.
01.07.2013 | Inaktif baglantilar giincellendi. Akademikislerden
Sorumlu  Rektor
YardimcihigiOfisi
26.02.2016 Miihendislik Fakiiltesi staj prosediirlerinin degismesi| Akademikislerden
nedeniyle mevcut baglanti ve bilgileri giincellendi | Sorumlu  Rektor
YardimcilhigiOfisi
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Dagitim(ilgiliBolumler)

TimKog UniversitesiBirimleri

UygunlukOnay1(Akademikislerden Sorumlu
Rektdr Yardimcisi):

YdirirlikOnay: (Rektor):




