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1. AMAÇ 
 

Bu yönerge, öğrencilerineğitimhayatlarıboyunca yapacaklarıstajlarıdüzenlemek, akademikyıliçerisinde ve 

akademikyıldışında yapılacakstajlarda uyulmasıgerekenkurallarıbelirlemek, stajlarınistenilen kalitede olup 

hemöğrencininiş hayatına geçişine katkıda bulunacakhemde akademikhayatınıbaşarılıbir şekilde 

sürdürmesinisağlayacakuygulamalarıve kurallarıdüzenlemeyiamaçlamaktadır. 
 

2. KAPSAM 
 

Bu yönerge Koç Üniversitesi’nintümöğrencilerini,akademikpersonelive sürecin yürütülmesinden sorumlu 

birimvekişilerikapsar. 
 

3. REFERANSLAR 
 

3.1. Mühendislik Fakültesi Yaz Stajı ile ilgili bilgiler Akademik Kurul kararlarıyla 

belirlenen Mühendislik Fakültesi Mezuniyet Koşullarına ve 01.10.2008 tarihinde 

yürürlüğe giren 5510 sayılı Kanunun 5. maddesi “b” bendine dayanılarak 

hazırlanmıştır. Bu bilgilerMühendislikFakültesi’nin internetsitesinde Lisans 

Programları, Öğrenciler sayfasında yayınlanmaktadır. 

4. SORUMLULUKLAR 
 

4.1.Rektör:Bu yönergeyiyürütmekten sorumludur. 

 
4.2.AkademikİşlerdenSorumlu Rektör Yardımcısı:Bu yönergeyihazırlamakvegözden 

geçirmekten sorumludur. 

 
4.3.Öğrenciler:Gereklibildirimleriyapmak, onaylarıalmak, sürecitakipetmekveyönerge 

kapsamındakitümkurallara uymaktan sorumludurlar. 

 
4.4.Fakülte Sekreterleri:Yönergede belirtildiğişekildesürecin yürütülmesinisağlamakve 

gerektiğindeöğrencilere süreç hakkında bilgivermekten sorumludurlar. 

 
4.5.İnsan Kaynakları:SGKişlemlerinin yapılması, gereklibilgilerin kayıtaltınaalınmasıve diğer 

tümilgiliişlemlerin yönergeye uygun şekilde yürütülmesinisağlamaktan sorumludur. 

4.6.KariyerGelişimMerkezi:Yönergedebelirtilensorumluluklarıyerine getirmekten sorumludur. 

4.7.AkademikDanışmanlar:Başvurularıyönergede belirtilen prensipler çerçevesinde 

değerlendirmekve gereklionaylarıvermekten sorumludur. 

 
5. TANIMLAR 

 

5.1. Yazstajı:Akademiktakvimde açıklanan şekilde Bahardönemininsonaermesinitakip eden 

Güzdöneminin başlangıcına kadarsüren yazaylarıboyunca yapılan, Güzve Bahar 

akademikdönemleridışındakistajlar 

 
5.2. Akademikyıliçerisindekistaj:Akademik yıliçerisinde, akademiktakvimde tarihleri 

belirtilen Güzve Bahar dönemiboyunca yapılan stajlar 

 
5.3. Zorunlustaj:Mühendislikbölümüne aitve akademikprogramın başarıyla bitirilmesi 

için yapılmasızorunlu olan stajlar 
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5.4. İsteğe bağlıstaj:Öğrencilerin,KariyerGelişimMerkezi’ninKampüsteİşe Alımya da 

benzerietkinlikleraracılığıyla ya da kendilerinin bulduğu ve isteğe bağlıolarak 

yaptıklarıstaj 

 
6. TEMELPRENSĠPLER 

 

6.1. KoçÜniversitesi,eğitimhayatıboyuncaöğrencilerinişhayatınahazırlanmaları,çalışma 

hayatıhakkındafikirsahibiolmaları,çalışmakistediklerisektörvealanhakkındabilgisahibi 

olmalarıve böylecebilinçlitercihleryapmalarınayardımcıolmakamacıylastajyapmayıçok 

önemligörmekteve öğrencileribu konudateşviketmektedir. 

 
6.2. Zorunlu staj olsunyada olmasınÜniversite, öğrencilerin SosyalGüvenlikprimini 

yönergedebelirtilenkurallarauygun olacakşekilde karşılamaktadır. 

 
7. YÖNTEM 

 

7.1. Yazstajları 

 
7.1.1. Zorunlu StajSüreci–MühendislikFakültesi Öğrencileri 

 
7.1.1.1. Mühendislik Fakültesi’nin internet sitesinde Lisans Programları, Öğrenciler sayfasında 

yer alan Staj Prosedürünün ve Programlara Özgü Kuralların takip edilmesi gerekmektedir.  

7.1.1.2. Tüm idari konular ile ilgili (SGK, belgeler, imzalar vb) Mühendislik Fakültesi 

Dekanlık İdari Ofisine, tüm akademik konular (stajın içeriği vb) ile ilgili Akademik Danışmana 

başvurulabilir. 

 
7.1.2. İsteğe BağlıStajSüreci 

 
7.1.2.1. İsteğe bağlıolarakstajyapan öğrencilerin SGKprimleri, talepedilmesihalinde, 

üniversitetarafından karşılanır. Buöğrencilerin Stajdersine kayıtolması 

gerekmemektedir. 

 
ġirketlerintalep ettiğibelgeler (staj kabulyazısıiçingereklibelge): 
− SosyalGüvenlikpriminiüniversitemizin ödeyeceğinedairyazı 

 
Bu belgeye aşağıda yeralan linkten ulaşılabilir: 

http://eng.ku.edu.tr/sites/eng.ku.edu.tr/files/documents/summer/stajyer%20sgk%20

yazisi.pdf 
 

Koç ÜniversitesiĠnsan KaynaklarıBölümü’nün SGKiĢlemleriiçintalep ettiği 

belgeler: 
− StajyerBilgiFormu 

− İlgilişirkettenstajbaşlangıç ve bitiştarihleriniiçeren stajkabulyazısı 

(Firma kaşelive onaylı) 
− Nüfus Cüzdanıfotokopisi 

 
StajyerBilgiFormuna Mühendislik Fakültesi’nin internet sitesinde Lisans 

Programları, Öğrenciler sayfasında yer alan bilgilerden ulaşılabilir.  

 

Öğrenciler SGK işlemleri için gerekli belgeleri hazırlayarak İnsan Kaynakları 

Bölümü’ne iletmelidir. SGKişlemleriile ilgilisorularıhakkında İnsan Kaynakları 

Bölümü’nden destekalabilirler. 

http://eng.ku.edu.tr/sites/eng.ku.edu.tr/files/documents/summer/stajyer%20sgk%20yazisi.pdf
http://eng.ku.edu.tr/sites/eng.ku.edu.tr/files/documents/summer/stajyer%20sgk%20yazisi.pdf
http://eng.ku.edu.tr/sites/eng.ku.edu.tr/files/documents/summer/stajyer%20sgk%20yazisi.pdf
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7.1.2.2. SGKişlemleriİnsan Kaynaklarıtarafından yapılır. SGKişe giriş bildirgesie-posta 

ileöğrenciye gönderilir.  Öğrencinin stajyapacağışirketin bilgisiİnsan 

KaynaklarıBölümü tarafından kaydedilir. 

 
7.1.2.3. SGKprimödemesiyle ilgiliherhangibir taleptebulunmayan bir öğrenciiçin 

üniversitetarafından SGKprimödemesiyapılmayacaktır. Bu gibidurumlarda SGK 

primleriişverentarafından karşılanmalıdır ve ilgilitümişlemlerin yürütülmesi 

öğrencinin sorumluluğundadır. 

 

7.2. Akademikyıliçerisindekistajlar 

 
7.2.1. Zorunlu StajSüreci–MühendislikFakülte Öğrencileri 

 
7.2.1.1. Sadece tek dersi kalan veya sadece staj dersi kalan öğrenciler akademik dönem içinde 

zorunlu staj yapabilirler. Bunun dışında akademik dönem içinde zorunlu staj yapılamaz. 

 
7.2.2. İsteğe BağlıStajlar 

 
7.2.2.1. Akademikyıliçerisindeisteğe bağlıolarak stajyapmakisteyen ve SGKprimlerinin 

üniversitetarafından ödenmesinitalepeden öğrencilerinstajyapabilmeleriiçin 

öncelikle akademikdanışmanlarından onayalmalarıgerekmektedir. 

 
7.2.2.2. Koç  Üniversitesi,eğitimhayatı boyunca  öğrencilerin  işhayatınahazırlanmaları, 

çalışma  hayatıhakkında fikir sahibiolmaları, çalışmakistediklerisektör ve alan 

hakkında bilgi sahibiolmalarıve böylecebilinçlitercihleryapmalarına yardımcı 

olmakamacıyla stajyapmayıçokönemligörmekte veöğrencileribu konuda teşvik 

etmeklebirliktestajların öğrencinin  akademikbaşarısını ve  akademikhayata 

katılımını olumsuzolaraketkilememesi gerekmektedir.  Bubakımdan,  akademik 

danışmanlar öğrencinin  hemakademikdurumunu  hemde  iş  hayatına  geçişini 

kolaylaştıracakunsurlarıgözönüne alarakgereklideğerlendirmeyiyapacaktır. 

 
7.2.2.3. İsteğe bağlı olarakstajtalebi onaylanan  öğrencilerakademik  yıl içerisinde  staj 

yapabilir. Buöğrencilerin Staj dersine kayıtolmasıgerekmemektedir. 

 
ġirketlerintalep ettiğibelgeler (staj kabulyazısıiçin gereklibelge): 

− SosyalGüvenlikpriminiüniversitemizin ödeyeceğinedairyazı 

 
Bu belgeye aşağıda yeralan linkten ulaşılabilir:  

http://eng.ku.edu.tr/sites/eng.ku.edu.tr/files/documents/summer/stajyer%20sgk%20y 

azisi.pdf 

 
Koç ÜniversitesiĠnsan KaynaklarıBölümü’nün SGKiĢlemleriiçintalep ettiği 

belgeler: 
− StajyerBilgiFormu 
− Akademikdanışmanın akademikyıliçerisindekistajıonayladığınadair yazı 

− İlgilişirkettenstajbaşlangıç ve bitiştarihleriniiçeren stajkabulyazısı 

(Firma kaşelive onaylı) 

− Nüfus Cüzdanıfotokopisi 
 

 

http://eng.ku.edu.tr/sites/eng.ku.edu.tr/files/documents/summer/stajyer%20sgk%20y
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Stajyer BilgiFormuna Mühendislik Fakültesi’nin internet sitesinde Lisans 

Programları, Öğrenciler sayfasında  yer alan bilgilerden ulaşılabilir.  
 

ÖğrencilerSGKişlemleriiçin gereklibelgelerihazırlayarakİnsan Kaynakları 

Bölümü’ne iletmelidir. SGKişlemleriile ilgilisorularıhakkında İnsan Kaynakları 

Bölümü’nden destekalabilirler. 

 
7.2.2.4. SGKişlemleriİnsan Kaynaklarıtarafından yapılır. SGKişe giriş bildirgesie-posta 

ileöğrenciye  gönderilir.  Öğrencinin  stajyapacağışirketin  bilgisi İnsan 

KaynaklarıBölümü tarafından kaydedilir. 

 
7.2.2.5. Akademik  yıliçerisindestaj yapan  ve  SGK primödemesiyle  ilgiliherhangi bir 

talepte  bulunmayan bir öğrenciiçin yukarıdakibelgeler ve süreç geçerlideğildir. 

Böyle birdurumda, Üniversite tarafından SGKprimödemesiyapılmayacaktır. 

 
7.3. Yazstajlarıboyuncayurtta kalma talebive onay 

 
7.3.1. Yazstajıboyunca yurttakalmakisteyen öğrencilerşirkettenalmış olduklarıstajyapılacak 

tarihlerideiçeren“Staj Kabul Yazısı”nıYurt Müdürlüğü’neiletmelidirler.  Bu yazıyla birlikte 

kalmakistedikleriyurtve oda detaylarınıbelirterek YurtMüdürlüğü’nden gelen onayı takiben 

yurtta ücretliolarak konaklayabilirler. Yurt  burslu öğrenciler  yazstajıboyunca yurtta ücretsiz 

olarakkonaklayabilirler. 

 
8. KAYITLAR 

 
YOKTUR 

 
 

9. GÖZDENGEÇĠRME 
 

Bu yönergeyigözden geçirmeve güncelleştirme sorumluluğuAkademikİşlerden Sorumlu Rektör 

YardımcılığıOfisi’neaittir.Gözden geçirme her yılEkimayında yapılır. 
 
 

10. DEĞĠġĠKLĠK/DAĞITIM/ONAYTABLOSU 
 

 

DeğiĢen 

sayfa 

Tarih DeğiĢiklik DeğiĢikliğiyapan 

 03.08.2010 
 

 
 
 

31.05.2012 

YeniYayın 
 

 
 
 

Değişiklikler 

Referans kısmınailgililinkeklendi. 

http://eng.ku.edu.tr/tr/summer 

 
Madde 5 Tanımlar  bölümünde  “On  Campus 

Selcen Yavuz, Berrin 

Tezcan,MineKaş, Ebru 

Fişek 

http://eng.ku.edu.tr/tr/summer
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01.07.2013 

 

 

 

 

 

 

26.02.2016 

Recruitment Days” kapsamındaki staj tanımı 
kaldırılarakMadde5.4.içerisinedahiledildi. “On 

Campus  Recruitment  Days”  kapsamındaki  

stajtanımına aitbilgileryönergeden çıkarıldı. 

 
Stajdersine kayıtlailgiliMadde7.1.1.1.ve 

7.1.1.2. yeralan bilgilereklendi. 

 
Madde7.1.1.3.ve 7.1.1.4.detaylandırıldıveilgili 

belgelerinlinklerieklendi. 

 
Madde7.1.2.1.isteğe bağlıstajlarlailgili 

belgelerin düzenlenmesineaitbilgiler 

detaylandırıldı. Oluşturulacaklinkin bilgileri 

eklendi. 

 
Madde7.2.2.3.akademikyıl içerisinde staj 

yapacaköğrencilerinstajlarlailgilibelgelerin 

düzenlenmesineaitbilgilerdetaylandırıldı. 

Akademikdanışmanın akademik yıl içerisindeki 

stajıonayladığına dairyazıeklendi. 

 
İlgiliformlaryönergenin ekleriolarakhazırlandı. 

 

 
 
 

İnaktif bağlantılar güncellendi. 

 

 

 

 

 

 

Mühendislik Fakültesi staj prosedürlerinin değişmesi 

nedeniyle mevcut bağlantı ve bilgileri güncellendi 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Akademikİşlerden 

Sorumlu Rektör 

YardımcılığıOfisi 

 

 

 

 

Akademikİşlerden 

Sorumlu Rektör 

YardımcılığıOfisi 



 

 

4 Mart 2016/3 no.lu Akademik Kurul 
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Dağıtım(ĠlgiliBölümler) 

 
TümKoç ÜniversitesiBirimleri 

UygunlukOnayı(Akademikİşlerden Sorumlu 
Rektör Yardımcısı): 

YürürlükOnayı (Rektör): 

 

 


